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PRILOG V.
POPIS DOKUMENTACIJE ZA PODNOSENJE ZAHTJEVA ZA ISPLATU

PODMJERA 2.3.1. POTPORA ZA AKTIVNOSTI PROMOCIJE, MARKETINGA |
OCUVANJA RIBARSKE/POMORSKE TRADICIJE | BASTINE RIBARSTVENOG
PODRUCJA FLAG-A

Obrasci Zahtjeva za isplatu (Obrazac 12.A. i 12.B.), ovjereni potpisom i
peéatom (ako je primjenjivo) od strane osobe ovlastene za zastupanje
Nositelja projekta

Pojasnjenje:

Obrasci se preuzimaju s mrezne stranice FLAG-a www.flag-pinnanobilis.hr. Nositelj projekta
Obrazac 12.A. Zahtjev za isplatu i Obrazac 12.B. Zahtjev za isplatu — Izjava o izdacima, popunjava
u elektronickom obliku, potpisuje, ovjerava i dostavlja kao original u tiskanom obliku. Ispunjeni
Obrazac 12.B. Zahtjev za isplatu — Izjava o izdacima je potrebno dostaviti u Excel formatu na CD-
R/DVD-R-u ili USB-u.

Originalni rauni/ponude/predraéuni ili tiskan ispis e-
raéuna/ponude/predracuna po kojima su nastala placanja
Pojasnjenje:

Nositelj projekta dostavlja svu navedenu dokumentaciju u tiskanom obliku u orginalu ili u ispisu
elektronic¢kih pravno vaZzecih dokumenata. Nositelj projekta dostavlja ponude/predraune samo
ukoliko su navedeni u Zahtjevu za isplatu kao osnova placanja.

Dostavljena je pravno vazeéa dokumentacija vezana uz troskove ljudskih
resursa (izravni troskovi osoblja sukladno Prilogu Il. FLAG-natjecaja)

Pojasnjenje:

Nositelj projekta dostavlja sliede¢e dokaze troSkova ljudskih resursalizravni troSkovi osoblja
ukoliko trazi povrat sredstava po osnovi plac¢a i naknada prijevoza na posao i s posla:

a) Ugovor o radu i Aneks(i) Ugovora o radu, ukoliko isti postoji(e), za svakog zaposlenika Cija
je pla¢a predmet sufinanciranja. Napomena: Ugovor o radu dostavlja se uz prvi Zahtjev
za isplatu. Ukoliko tijekom trajanja projekta dode do promjena istog, uz predemtni Zahtjev
za isplatu dostavlja se Aneks Ugovora o radu. Dokument(i) pod to¢kom a) se dostavlja(ju)
kao preslike u tiskanom obliku.
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b)

e)

Obrazac JOPPD (stranice A i B) i Potvrda o zaprimanju navedenog obrasca od strane
Porezne uprave za svakog zaposlenika Cija je placa predmet sufinanciranja, za svaki
mjesec koji pripada obracunskom razdoblju koji je predmet Zahtjeva za isplatu. Dokumenti
se dostavljaju u tiskanom obliku.

Platna lista/obracunski list (obrazac IP1) za svakog zaposlenika Cija je placa predmet
sufinanciranja, za svaki mjesec koji pripada obracunskom razdoblju koji je predmet
Zahtjeva za isplatu, ovijerenu od strane osobe ovladtene za zastupanje Kkorisnika.
Dokumenti se dostavljaju kao originali u tiskanom obliku.

Cjenik prijevoznih karata u mjesnom i/ili medumjesnom javnom prijevozu, izdan od
prijevoznika prema kojemu neoporezivo nadoknadujete troSkove prijevoza na posao i s
posla zaposlenicima, u visini pojedinacne, odnosno mjesecne karte za prijevoz na posao
i s posla sukladno vaZze¢em pravilniku o porezu na dohodak. Dokumenti se dostavljaju kao
preslike u tiskanom obliku.

e Mjesni javni prijevoz — kada u odredenom podrucju rada, odnosno na podrucju
gdje zaposlenik Zivi nema organiziranog mjesnog javnog prijevoza koji mu
omogucava redoviti dolazak i odlazak s posla, naknada troSkova prijevoza na
posao i s posla utvrduje se u visini cijene prijevoza koja je utvrdena na priblizno
jednakim udaljenostima na kojima je organiziran prijevoz, odnosno do visine
cijene prijevoza koja je utvrdena na priblizno jednakim udaljenostima na kojima
je organiziran prijevoz

e Medumjesni javni prijevoz — ako zaposlenik mora sa stanice medumjesnog
javnog prijevoza koristiti i mjesni prijevoz, stvarni izdaci utvrduju se u visini
troSkova mjesnog i medumjesnoga javnoga prijevoza, odnosno do visine stvarnih
izdataka utvrdenih u visini tro8kova mjesnog i medumijesno javnog prijevoza.

Napomena: U slu¢aju da direktno pla¢ate prijevozniku trodkove prijevoza na posao i s posla,
priloZite racune kao originale u tiskanom obliku.

Ugovor o sufinanciranju, konto kartica i ostala popratna dokumentacija (u slu¢aju
primljenih bespovratnih sredstava iz drugih izvora iz kojih je razvidan postotak ili broj sati
rada na provedbi drugih projekata koji se ne financiraju iz Europskog fonda za pomorstvo
i ribarstvo) — u slu¢aju da su place u predmetnom Zahtjevu za isplatu sufinancirane iz
drugih izvora, potrebno je dostaviti ispis kartice konta ili Ugovor o sufinanciranju s to¢no
navedenim iznosima i izvorima sufinanciranja. Dokumenti se dostavljaju kao preslike u
tiskanom obliku.

Evidencija radnog vremena po satima (engl. timesheet) za svakog zaposlenika s jasno
razdvojenom satnicom rada na EFPR-u. Dokument se dostavlja kao original u tiskanom
obliku.

Dokumente nije potrebno dostavljati ako se ne trazi povrat sredstava po osnovi placa i naknada
prijevoza na posao i s posla.
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Ugovor o djelu/Autorski ugovor i drugo
Pojasnjenje:

Nositelj projekta dostavlja sliedece dokaze troskova ljudskih resursa, izvoditelja aktivnosti, ukoliko
trazi povrat sredstava po osnovi izvodenja usluga i sl.

a) Ugovor o djelu/Autorski ugovor i drugo za svakog izvoditelja aktivnosti Cije je izvodenje
aktivnosti predmet sufinanciranja. Napomena: Ugovor o djelu/Autorski ugovor i drugo
dostavlja se za predmetni Zahtjev za isplatu.

b) Obrazac JOPPD (stranice A i B) i Potvrda o zaprimanju navedenog obrasca od strane
Porezne uprave za svakog izvoditelja aktivnosti Cije je izvodenje aktivnosti predmet
sufinanciranja. Dokumenti se dostavljaju u tiskanom obliku.

Putni nalog sa svim prilozima
Pojasnjenje:

Nositelj projekta dostavlja valjani putni nalog sa svom dokumentacijom: putni racun, izvjesce s
puta, racuni vezani uz putni nalog (cestarine, javni prijevoz, ispis sa stranice HAK-a i svi ostali
troSkovi i racuni vezani uz putni nalog) ukoliko su troskovi putovanja, dnevnica, smjeStaja i ostali
putni troSkovi (sukladno vaze¢em pravilniku o porezu na dohodak) predmet sufinanciranja.

Obrazac JOPPD (stranice A i B) i Potvrda o zaprimanju navedenog obrasca od strane Porezne
uprave za svaki putni nalog koji je predmet sufinanciranja. Dokumenti se dostavljaju u tiskanom
obliku.

Putni nalog sa svim prilozima dostavlja se kao original u tiskanom obliku.

Dokumente nije potrebno dostavljati ako se ne trazi povrat sredstava po osnovi sluzbenih
putovanja.

Nalog za loko voznju
Pojasnjenje:

Nositelj projekta dostavlja nalog za loko voznju ovjeren i potpisan od strane osobe odgovorne za
zastupanije te ispis udaljenosti ,od — do“ s interaktivne karte HAK map. Uz to, dostavlja i izvjeSce
s dogadanja za potrebe Cijeg odrZavanja je nastao troSak loko voznje (npr. partnerski sastanak,
odrzavanje radionice i drugo.)

Nalog za loko voznju dostavlja se kao original u tiskanom obliku, dok se izvjeSce, ako je primjenjivo
dostavlja kao preslika u tiskanom obliku.

Obrazac JOPPD (stranice A i B) i Potvrda o zaprimanju navedenog obrasca od strane Porezne
uprave za svaki nalog za loko voZnju koji je predmet sufinanciranja. Dokumenti se dostavljaju u
tiskanom obliku.

Dokumente nije potrebno dostavljati ako se ne trazZi povrat sredstava po osnovi loko voznje.
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Dnevno informativni izvadci o prometu i stanju raéuna za tuzemna plaé¢anja
Pojasnjenje:

Nositelj projekta dostavlja preslike u tiskanom obliku.

Dokumentacija vezana uz provedbu projekta - dokazi o provedenim
aktivnostima

Pojasnjenje:

Nositelj projekta dostavlja dokumentaciju vezanu uz provedbu projekta (pozive na dogadanja,
potpisne liste sudionika, pozive za medije, isjeCke iz tiskanih medija, ¢lanke isprintane s
internetskih portala, snimke audio i video zapisa, fotografije s dogadanja, radionica, radnih akcija i
sl., primjerke promotivnih materijala izradenih u sklopu projekta, izvje$ca ifili zapisnike s dogadanja
te ostalu dokumentaciju kojom se dokazuje provedba aktivnosti).

Nositelj projekta navedenu dokumentaciju dostavlja kao preslike u tiskanom obliku, dok fotografije,
shimke audio i video zapisa i sl. dostavio na CD-R/DVD-R/USB-u.

Dokument banke koji dokazuje pla¢anje u inozemstvo u stranoj valuti (SWIFT)

9. || Pojasnjenje:
Ukoliko je primjenjivo, Nositelj projekta dostavlja preslike u tiskanom obliku.
Preslika ugovora o kreditu i svih ugovora vezanih uz pla¢anje (Ugovori o
cesijilakreditivi)
10.
Pojasnjenje:
Ukoliko je primjenjivo, Nositelj projekta dostavlja presliku u tiskanom obliku.
Izjava banke o pla¢enim racunima - dokaz da su svi racuni placeni iz kredita
11.|| Pojasnjenje:
Ukoliko je primjenjivo, Nositelj projekta dostavlja presliku u tiskanom obliku.
BON-2/SOL-2 podaci o solventnosti ne stariji od trideset (30) dana na dan
podnosenja Zahtjeva za isplatu
12.|| Pojasnjenje:

Nositelj projekta i Partner(i) (ako je primjenjivo) moraju priloziti BON-2/SOL-2 za poslovne racune
koje su Nositelj projekta i Partner(i) naveli u prijavi projekta. Racuni Nositelja projekta i Partnera
ne smiju biti blokirani u trenutku ishodenja podataka.
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Dokumenti se dostavljaju kao preslika u tiskanom obliku.

13.

Potvrda Porezne uprave iz koje je razvidno da korisnik ima podmirene
odnosno uredene financijske obveze prema drzavnom proracunu Republike
Hrvatske po osnovi javnih davanja, ne starija od 30 dana na dan podnosenja
Zahtjeva za isplatu, ovjerena od strane Porezne uprave ili u obliku
elektronic¢kog zapisa (e-Potvrda)

Pojasnjenje:

Dokument se dostavlja kao original u tiskanom obliku.

14,

Preslika jamstva/garancije od dobavlja¢a ovisno o vrsti ulaganja
Pojasnjenje:

U slu€aju ako je dobavlja¢ naveo jamstvo/garanciju na racunu, nije potrebno dostavljati presliku
posebnog jamstva/garancije.

15.

Dokumentacija na temelju koje se provodi provjera provedenog postupka
javne nabave

Pojasnjenje:

Ovisno o pragovima za primjenu propisa Zakona o javnoj nabavi uz Zahtjev za isplatu se dostavlja
sliede¢a dokumentacija:

1. Dokumentacija kada se provodi postupak nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili iznad pragova za primjenu propisa Zakona o javnoj nabavi
a) Poziv na nadmetanije iz Elektronickog oglasnika javne nabave Narodnih novina
Republike Hrvatske i/ili Sluzbenog lista Europske unije (u slu¢aju nabave velike
vrijednosti).
b) Dokumentacija za nadmetanje te sva moguca dodatna dokumentacija sa svim
prilozima i eventualnim izmjenama/dopunama (ako je primjenjivo).
c) Odluka narucitelja o imenovanju ovlastenih predstavnika naruditelja u postupku
javne nabave.
d) Certifikat iz podru¢ja javne nabave za najmanje jednog ovlastenog predstavnika
narucitelja koji je sudjelovao u postupku javne nabave.
e) lzjavale o postojanju/nepostojanju sukoba interesa sukladno Zakonu o javnoj
nabavi za sve koji su sudjelovali u postupku javne nabave.
f) Popis osoba koje su sudjelovale u izradi dokumentacije za nadmetanje.
g) Poziv na pregovaranje (u slu¢aju pregovarackog postupka javne nabave bez
prethodne objave) sa dokazom o dostavi/zaprimanju od strane ponuditelja.
h) Zahtjev za prikupljanje ponuda (u slu¢aju da su predmet nabave usluge iz dodatka
ll. B Zakona o javnoj nabavi) sa dokazom o dostavi/zaprimanju od strane
ponuditelja.
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i) Poziv na natjeCaj (u slucaju natjeCaja) s dokazom o dostavi/zaprimanju od strane
ponuditelja.

j) Zaprimljeni upiti potencijalnih ponuditelja i danih pojadnjenja sa dokazima o
zaprimanju/dostavi (ukoliko je primjenjivo).

k) Obavijest o dodatnim informacijama, ponistenju postupka ili ispravku (u slu¢aju
izmjena dokumentacije za nadmetanije ifili poziva za nadmetanje).

[) Svi dokazi zaprimanja dokumentacije od strane  gospodarskih
subjekata/ponuditelja (npr. dokaz zaprimanja poziva na pregovaranje, dokaz
zaprimanja poziva na natjeaj, dokaz zaprimanja odluke o odabiru) (ukoliko je
primjenjivo).

m) Upisnik o zaprimanju elektroni¢ki dostavljenih ponuda.

) Upisnik o zaprimanju odvojenih dijelova ponude.
0) Zapisnik o javnom otvaranju ponuda.

) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s prilozima.

) Odluka o odabiru s dokazom o dostavi odluke o odabiru svim ponuditeljima koji
su sudjelovali u postupku javne nabave.

r)  Sklopljeni ugovor s odabranim ponuditeljem.

s) Sve zaprimljene ponude.

t) Obavijest o skloplienim ugovorima/obavijest o rezultatima natjeCaja iz
Elektronitkog oglasnika javne nabave Narodnih novina.

u) Zalba i rjesenje Drzavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave (ako je
primjenjivo).

2. Dokumentacija kada se provodi postupak nabave éija je procijenjena vrijednost
ispod praga primjene propisa koji ureduju postupak javne nabave

Nositelj projekta dostavlja dokumentaciju sukladno Opéem aktu naruditelja koji je dostavio uz
prijavu projekta. Dokumentacija se dostavlja kao preslika u tiskanom obliku.

16.

Izvadak iz zemljiSne knjige (list A, B, C) ne stariji od 30 dana na dan podnosenja
Zahtjeva za isplatu

Pojasnjenje:
Ukoliko navedeni dokument nije dostavljen uz prijavu projekta potrebno je sljedece:

a) Za troSkove ulaganja na koja se ne primjenjuju iznad navedeni propisi (npr. pokretna
imovina), nije potrebno dostaviti dokumentaciju pod ovom to¢kom prilikom podnoSenja
Zahtjeva za isplatu.

b) Ako je u trenutku podno3enja prijave projekta postupak upisa u zemljisne knjige bio u tijeku
te se lIzvadak iz zemljiSne knjige nije dostavio uz prijavu projekta Nositelj projekta iili
Partner(i) (ako je primjenjivo) duzni su dostaviti FLAG-u i Upravljackom tijelu odmah po
ishodenju uz Zahtjev za isplatu, a najkasnije do podnoSenja konacnog Zahtjeva za isplatu.

c) Ako je dokument dostavljen prilikom podnoSenja Zahtjeva za potporu — isti nije potrebno
dostaviti uz Zahtjev za isplatu.
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Dokument se dostavlja kao preslika u tiskanom obliku.

17.

Ugovor o koncesiji ili najmu ili zakupu ili upravljanju i/ili koristenju je u trajanju
na najmanje 7 godina od datuma podnosSenja prijave projekta

Pojasnjenje:

Primjenjivo samo u slu€aju da je do3lo do promjene dokumenta odnosno obnove istog po isteku
roka vazenja. Dokument se dostavlja kao preslika u tiskanom obliku.

18.

Gradevinska dozvola ili drugi akt kojim se odobrava gradenje nove gradevine
sukladno Zakonu o gradniji i Pravilniku o jednostavnim i drugim gradevinama
i radovima

Pojasnjenje:

Za troSkove ulaganja na koja se ne primjenjuju iznad navedeni propisi nije potrebno dostaviti
dokumentaciju u Zahtjevu za isplatu pod ovom toCkom.

Ako je u trenutku podnoSenja prijave projekta postupak izdavanje gradevinske dozvole ili drugog
akta bio u tijeku te se isti nije dostavio uz prijavu projekta Nositelj projekta i/ili Partner(i) (ako je
primjenjivo) duzni su dostaviti FLAG-u i Upravljackom tijelu gradevinsku dozvolu ili drugi akt odmah
po ishodenju uz Zahtjev za isplatu, a najkasnije do podnosenja kona¢nog Zahtjeva za isplatu.

Dokument se dostavlja kao preslika u tiskanom obliku.

Pravomoéna Uporabna dozvola ili drugi odgovarajué¢i dokument temeljen na
Zakonu o gradnji kojim se ostvaruju oc€ekivani rezultati projekta odnosno
objekt je stavljen u funkciju (ako je primjenjivo)

19. Pojasnjenje:
Dokument se dostavlja kao preslika u tiskanom obliku uz konacni odnosno zadnji Zahtjev za isplatu
u slu¢aju rata. U sluCaju jednostratne isplate ukupnog projekta, isti mora biti priloZzen uz zadniji
Zahtjev za isplatu. Dokument se dostavlja kao preslika u tiskanom obliku.
Dokumenti sukladno zakonskim i podzakonskim propisima koji ureduje zastitu
okolisa i prirode
Pojasnjenje:

20.

Za troSkove ulaganja vezane uz aktivnosti za koje je potrebno prethodno ishodenje dokumenta iz
podrucja zaStite prirode i okolisa, pripadajucu dokumentaciju potrebno je dostaviti prilikom
podnosenja Zahtjeva za isplatu. Ako je dokumentacija dostavljena prilikom podno$enja Zahtjeva
za potporu — istu nije potrebno dostaviti uz Zahtjev za isplatu. Dokumentacija se dostavlja kao
preslika u tiskanom obliku.
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Ako se tijekom administrativne obrade ukaZe potreba za dostavom dodatnih
podataka ili dokumentacije, zaposlenici FLAG-a i/ili djelatnici Upravljackoq tijela
zadrZavaju pravo od Nositelja projekta i/ili Partnera (ako je primjenjivo) zahtijevati
dostavu istoq.




